签订就业协议书的学生如何办理报到证

学校集中办理
一、条件要求

1、 已签订就业协议，并将签约信息录入学生管理信息系统中；
2、 已向学校就业办提交就业协议书第三联（蓝色联）；
3、 签约上海单位的，协议书上必须注明单位正确的信息登记号。

二、办理程序

1、准备以下材料，并提交学校就业办。
	生源
	类别
	所需材料

	上海生源
	
	学校盖章的就业协议书第三联（蓝色联）

	非上海生源
	申请进沪审批
	审批通过
	1、学校盖章的就业协议书第三联（蓝色联）

2、《关于同意非上海生源高校毕业生办理本市户籍的通知》第二联（简称蓝表批复，蓝表批复均由上海市学生事务中心直接寄与用人单位）

	
	
	审批不通过
	所需材料同“申请办理上海市居住证”

	
	申请办理上海市居住证
	
	1、学校盖章的就业协议书第三联（蓝色联）

2、本人签字的《打印报到证申请表》（由学校就业办处领取）

3、单位盖章的《2011年非上海生源应届普通高校毕业生进沪就业登记表》（附就业协议书第四联（黄色联））


2、学校统一前往上海市学生事务中心办理。

《报到证》的通知书联（白色联）由学校统一归入学生档案，报到证联（有色联）由院系发放给毕业生本人交与用人单位办理报到手续。
3、学校统一办理《户口迁移证》（进沪审批通过的学生需自行前往办理《户口迁移证》），由院系发放给毕业生本人。
4、毕业离校时将取得的凭证。
	生源
	类别
	领取到的凭证
	用途

	上海生源
	
	《报到证》的报到证联（有色联）
	前往单位报到

	非上海生源
	进沪审批通过
	《报到证》的报到证联（有色联）

★需自行前往办理《户口迁移证》
	前往单位报到

	
	申请办理上海市居住证
	1、回生源地的《报到证》的报到证联（有色联）

2、《进沪就业通知单》（共两联）

3、回生源地的《户口迁移证》
	凭证1、3用于回生源地落户

凭证2用于单位报到及申领上海市居住证


个人办理

一、条件要求

1、已签订就业协议，并将签约信息录入学生管理信息系统中；

2、已向学校就业办提交就业协议书第三联（蓝色联）；

3、签约上海单位的，协议书上必须注明单位正确的信息登记号。

二、办理程序

1、准备以下材料
	生源
	类别
	所需材料

	上海生源
	
	1、学校盖章的就业协议书
2、本人签字的《打印报到证申请表》（由学校就业办处领取，并盖章）

	非上海生源
	申请进沪审批
	审批通过
	1、学校盖章的就业协议书
2、《关于同意非上海生源高校毕业生办理本市户籍的通知》（简称蓝表批复，蓝表批复均由上海市学生事务中心直接寄与用人单位）
3、本人签字的《打印报到证申请表》（由学校就业办处领取，并盖章）

	
	
	审批不通过
	所需材料同“申请办理上海市居住证”

	
	申请办理上海市居住证
	
	1、学校盖章的就业协议书
2、本人签字的《打印报到证申请表》（由学校就业办处领取，并盖章）

3、单位及学校盖章的《2011年非上海生源应届普通高校毕业生进沪就业登记表》（附就业协议书第四联（黄色联））


2、 个人带齐所需材料前往上海市学生事务中心办理。

3、从上海市学生事务中心取得的凭证

	生源
	类别
	领取到的凭证
	用途

	上海生源
	
	《报到证》（共两联，有色联及白色联）
	《报到证》有色联用于办理《户口迁移证》及单位报到；白色联送档案馆，归入档案

	非上海生源
	进沪审批通过
	《报到证》（共两联，有色联及白色联）
	

	
	申请办理上海市居住证
	1、回生源地的《报到证》（共两联，有色联及白色联）
2、《进沪就业通知单》（共两联）
	1、《报到证》有色联用于办理《户口迁移证》；白色联送档案馆，归入档案
2、《进沪就业通知单》用于单位报到及申领上海市居住证


4、个人前往办理《户口迁移证》

携带由学校户籍管理科盖章的《报到证》的报到联（有色联）复印件及原件，前往五角场派出所办理。
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